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Система учёта входящих документов 



Списки документов с возможностью 

поиска по: названию, дате, 

исполнителю… 



Каждый документ регистрируется 

через форму, после назначаются 

исполнители и сроки 



Каждый зарегистрированный 

сотрудник, может посмотреть свои 

задачи с любого, находящегося в 

корпоративной сети, компьютера, 

планшета, смартфона 



А так же узнать общую информацию о 

документе, сроках, резолюции 



Данная система позволяет… 

 Регистрировать входящие документы 

Оперативно осуществлять поиск документов по 

различным критериям 

 Назначать для исполнения соответствующих 

сотрудников 

 Контролировать исполнение поставленных задач 

 Выявлять нарушения по срокам исполнения 

 Информировать сотрудников о новых задачах и 

приоритетах их исполнения 



Опыт наш - отнюдь не крупность 

истин, мыслей и итогов, 

а всего лишь совокупность  

ран, ушибов и ожогов. 

                         И.Губерман 



 Не спешите перенимать 

чужой опыт.  

Может он дурацкий.  


